Profilhandbok — Porsanger kommune
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Innledning

@kende bruk av digitale verktgy gir behov for egne retningslinjer for en
helhetlig grafisk identitet. Porsanger kommunes profilhandbok er utviklet
som en ressurs for kommunen som helhet. | alle sammenhenger og i alle
kanaler hvor Porsanger kommune opptrer visuelt, skal dette skje i samsvar
med profilhandbokens retningslinjer. Dette inkluderer ogsa for eksempel
interkommunale samarbeid.

Porsanger kommunes profilhandbok tar for seg elementene i den grafiske
identiteten. Disse retningslinjene ma fglges konsekvent og gjennomgaende av
alle i organisasjonen. Avvik vil svekke profilens helhetlige inntrykk og
kommunens profilering utad.

| profilhandboken finnes retningslinje og beskrivelse av skrifttype (font) som
skal benyttes, mal for e-postsignatur og regler for bruk av kommunevapen og
logo.

P3 kommunens hjemmeside ligger det ulike varianter av kommunevapenet og
logo tilgjengelige for nedlasting som digitale bildefiler.

For hver variant kan man velge mellom ulike filformater, som har sine styrker
og svakheter i forskjellige sammenhenger. Eksakt hvilke filformater som ligger
ute vil kunne endres over tid avhengig av teknologisk utvikling.

En oppdatert teknisk beskrivelse av filformatene og anbefalinger rundt valg av
filformat vil ligge ute pa hjemmesiden sammen med bildefilene. Kort forklart
skal man velge det filformatet som fungerer rent teknisk og gir penest
resultat i en gitt sammenheng.

Kommunevapen

Kommunevapenet - vedtatt av Porsanger kommunestyre 28.12.1966 og
godkjent ved Kgl.res. av 06.07.1967 er:

a. Kommunevapenet: pa rgd bunn, tre springende sglvrein.

b. Kommuneflagget: pa rgd bunn, tre springende hvite rein, rektangulaer eller
kvadratisk form. Til dekorativt bruk kan vapenet utformes som vimpel eller
hengende banner.

c. Vapenet omfatter enhver heraldisk form.

Vapenet ble tegnet av
konservator Hallvard
Treetteberg (1898-1987) ved
Riksarkivet, Oslo.

Dette er hovedvarianten av
kommunevapenet og det som
forst og fremst gnskes brukt.
Kommunevapenet gnskes
fortrinnsvis brukt pa hvit eller
lys bakgrunn.




Regler for bruk av kommunevapenet
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. Generelle bestemmelser om bruk

Som hovedregel kan vapenet bare brukes av kommunens administrasjon og institusjoner

under utgvelse av kommunal myndighet og til dekorasjon.

Ved sammenstilling av rikssymbolene (og fylkesvapenet) har disse hgyere rang enn

kommunevapenet. Ellers skal kommunevapenet sta friest mulig, og ha plass gverst, pa

siden eller i midten i forhold til annet billedutstyr og/ eller tekst.

Bruk av vapenet pa suvenirer er ikke tillatt. Dette kan i szerskilte tilfeller dispenseres
etter sgknad.

Vapenet ma ikke brukes slik at det kan oppfattes som privat kjennetegn, f.eks.
firmamerke, varemerke, foreningsemblem e.l. Private kjennetegn ma heller ikke
sammenstilles med vapenet.

. Bruk av vapenskjold

Vapenskjold skal som hovedregel brukes med sine farger. Adgang til a fravike dette i
visse tilfelle er fastsatt nedenfor. Ogsa ellers kan formannskapet i serlige tilfelle
dispensere fra bestemmelsene om bruk av farger.

Nar kommunale institusjoner og administrasjoner bruker vapenskjoldet pa brev,
konvolutter, trykksaker og i annonser kan dette vaere gjengitt i sort/hvitt. Brukes
vapenskjoldet som trykt dekorasjon pa viktige dokumenter e.l. bgr det gjengis i sine
farger.

Vapenskjoldet i farger kan brukes som eiermerker pa kommunale bygninger, biler,
arbeidskleer og andre gjenstander. Plassering, stgrrelse og utfgrelse skal fglge
bestemmelsene i profilhandboken.

Vapenskjoldet kan brukes som dekor pa kommunale representasjonsgaver, men
plassering, stgrrelse og utfgrelse skal fglge bestemmelsene i profilhandboken.

3. Bruk av kommuneflagg

Kommuneflagget brukes ved kommunale bygninger. Ordfgrer eller kommunedirektgr kan
tillate bruk ogsa andre plasser ved spesielle festdager, offentlig besgk, tilstelninger m.m.

4. Bruk av vapenet i vimpler m.v.

a. Vapenet kan lages som bordflagg, tverrskaret eller i vimpelform, og benyttes som
dekorasjon ved kommunale tilstelninger.

b. Til dekorativt bruk kan flagget utformes som hengende banner. Det kan i denne form
henge loddrett pa vegg.

5. Vapenets utforming og utfgrelse
a. Vapenet kan gjengis i ulike typer teknikker og materialer.

b. Enhver utfgrelse av vapenet ma fglge tekniske og heraldiske kvalitetsnormer med riktige
farger, former og proporsjoner.

6. Digital bruk

a. Ved digital bruk av kommunevapenet og logo ma det brukes det filformatet som best
egner seg til formalet.

b. fargekoder
Rgd: CMYK: 0, 100, 100, O PMS: 485

Sort: CMYK: 75, 68, 67,90 Denne gir True Black, som illustrert:

Dersom andre fargesystemer skal brukes, skal de tilsvare fargen i overnevnte fargesystem.



Kommunevapen med navnetrekk/ logo

Porsanger kommunes logo bestar av kommunevapen og
navnetrekk pa norsk, samisk og kvensk i et fast definert, innbyrdes
forhold.

Logoen skal kun brukes i sin helhet.

| statsrad den 06. juni 2003 ble det vedtatt at Porsanger kommune

med virkning fra 1. januar 2004 skulle ha tre likestilte navneformer
- Porsanger (norsk), Porsangu (samisk) og Porsanki (kvensk/finsk). |

offisiell skriftlig og muntlig kommunikasjon skal den norske
navneformen tas med der det norske sprak brukes, mens den
samiske eller kvenske/finske navneformen skal tas med der
henholdsvis samisk og kvensk/finsk sprak brukes. Ved offentlig
skilting til kommunen som administrativ enhet, i logo og pa
kommunens offentlige brevpapir forutsettes det at alle tre
navneformer brukes.

Kommunevapen med navnetrekk er kommunens identitetsmerke,
og skal gi mottakeren rask og tydelig beskjed om hvem dette er.

Alle kommunens virksomheter skal markere tilhgrighet til
kommunen ved bruk av kommunens logo og grafiske profil i sin
visuelle kommunikasjon. Navnetrekket er forbeholdt logoene, og
skal ikke benyttes i noen annen sammenheng.

Skrifttype
Fonten som skal brukes i logo med navnetrekk er Calibri i snittet «bold». Ingen andre fonter
skal benyttes. Calibri tilfredsstiller krav knyttet til universell utforming.

Storrelsesforhold

Stgrrelsesforholdet mellom elementene ma ikke endres. Bruk aldri kopier av logoer fra andre
trykksaker. Kommunevapen med navnetrekk skal kun brukes av avdelinger eller virksomheter
i Porsanger kommune, eller tiltak der Porsanger kommune er medarranggr. Utover dette skal
ikke kommunevapen med navnetrekk brukes kommersielt.

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI

Breddeformat

Navnetrekk er plassert til hgyre for kommunevapenet. Dette er
hovedvariantene av logo og de som f@rst og fremst gnskes brukt.
Skriften pa navnetrekket er sort. Logoen gnskes fortrinnsvis brukt
pa hvit eller lys bakgrunn.

Hgydeformat

Navnetrekket er midtstilt under kommunevapenet. Denne varianten
brukes der logo i breddeformat ikke fungerer pa aktuell flate.
Skriften pa navnetrekket er sort.

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI



Kommunevapenet og kommunens logo kan ogsa benyttes pa

&

Kommunevapen og logo
pa merk bakgrunn

Logo med hvit skrift er det
som brukes nar
bakgrunnen er mgrk.

Sort/hvit pa lys bakgrunn

Dette er sort/hvit-varianten av
kommunevapenet og logo, og
er det som skal brukes nar en
kun har tilgang til sort/hvit eller
gratoner. Brukes fortrinnsvis pa
hvit eller lys bakgrunn.

Sort/hvit pd mgrk bakgrunn
Dette er den negative
varianten av
kommunevapenet og logo.
Denne varianten skal kun
brukes nar bakgrunnen er sort
eller sveert merk.

merk bakgrunn og i sort/hvitt:

o PORSANGER KOMMUNE
r&w& PORSANGGU GIELDA

£ PORSANGIN KOMUUNI
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PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI
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PORSANGER KOMMUNE
PO RS[\NGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI




Clear space - |uft Feil bruk av kommunevapenet

Luft er viktig for at kommunevapenet skal vises
tydelig. Luft rundt kommunevapenet er definert
som et foretrukket omrade og
minimumsomrade. Det foretrekkende omradet
er bredden av den oransje ovalens form. Ved
unntak er det halvparten. Luften rundt
defineres ut fra stgrrelsen pa
kommunevapenet. Det kan godt vaere mer luft,
men aldri mindre.

Det er ikke tillatt & endre farge pa kommunevapenet.

Legg aldri til noen effekter pa kommunevapenet.

Rotér aldri kommunevapenet.

Forskyv aldri forholdet mellom hgyde og bredde.

Dersom kommunevapen legges pa et bilde bgr bakgrunnen vaere
ngytral.

L

PORSA KOMMUNE
y PORSANGGU GIELDA
___________________ r PORSANGIN-KOMUUNI

L PORSANGER KOMMUNE -+
. PORSANGGU GIELDA A
oo PORSANGIN KOMUUNI | |

| Foretrekt og minimum
clear space

PORSANGER KOMMUNE
PORSANGS GIELDA
PORSA OMUUNI

| PORSANGERKOMMUNE | |
PORSANGGU GIELDA
PORSANGIN KOMUUNI




E-postsignatur

Alle ansatte skal bruke samme oppsett pa signatur i sin e-post.

Dette for a ogsa pa denne maten fglge opp profilhandbokens formal om
helhetlige inntrykk i kommunens profilering utad.

Signaturen er ogsa med pa a sikre profilering av kommunen som trespraklig og —
kulturell, og sikrer korrekt bruk av kommunens logo.

Endring av skrifttype, font eller annet skal ikke gjgres.

Med vennlig hilsen / Dearvuodaiguin / Ystavalissii tervheissii

Fornavn Etternavn
stillingstittel
Mob: Xx xx XX xx

Porsanger kommune
Porsanggu gielda
Porsangin komuuni

TIf: 78 46 00 00
E-post: postmottak@porsanger.kommune.no
Postboks 400, Radhuset, 9712 Lakselv

Skrifttyper - font

Det skal brukes skrifttype Calibri i stgrrelse 12.
Overskrifter og underoverskrifter kan vaere stgrre.

Ingen andre fonter skal benyttes. Calibri tilfredsstiller krav knyttet til
universell utforming av tekst.

Dette skal vaere ivaretatt i alle kommunens maler og standardtekster.

Har du sp@grsmal?

Dersom det er spgrsmal til bruk av kommunevapen, logo eller til
nedlastning av filer, kontakt arkivtjenesten.



